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Introduktion

Var du &n befinner dig i LearnLoop ser du tre flikar 1angts upp pa sidan.
Start, Personal och Courses.
Du kan véjavilken flik du vill genom att klicka pa den.

Start Parsc:-nall Courses |

Start: Hé&r hittar du information om LearnLoop och VIL (ViktorialT och |&rande). Under
dartfliken skapar du ocksa ditt login dler frégar efter ditt login om du har glomt bort det.

Personal: Hit har baradu tilltréde och hér kan du till exempel spara personliga dokument,
l&ggain information om dig §dv som anvandare av systemet och kolla/antecknai din
kalender.

Courses: Har ansoker dutill kurser, léser kursinformation, skapar fall och grupper, skapar
och ddtar i diskussioner i olikaforum, I&ser och sparar dokument och lankar i resurlistor,
kollar kurskalendern, skapar och svarar pa enkater, granskar och kommenterar andras arbeten
etc. Vad du som kursdeltagare kan skapa beror pa vilka réttigheter den som skapade kursen
har gett deltagarna.

Forsta gangen du kommer till LearnLoop méste du skapa ett login (under startfliken) och
|6senordet sénds sedan till din e-postadress.

Det finns sedan inte négot specidlt sdle d&r du loggar in utan datorn kommer it fréga dig
om ditt login safort du klickar panagon av flikarna” Persond” dler " Courses’.

N&got av det forsta du bor gora som ny anvandare av LearnLoop & att gatill " Preferences’
under fliken " Persond” och fyllai uppgifter om dig §alv som anvandare av systemet och
eventuel It andra personuppgifter som du vill att de andra kursddltagarna ska kunnatadel av.
Du kan dltid &hdra denna information.

Né&r du sedan klickar pafliken “Courses’ sar du de olika kursernas namn och du klickar pa
den/de kurser som du vill ansokatill.

Vi hoppas att den hédr manuaen ska hjdlpa dig att utnyttja LearnLoops ala méjligheter.

Lyckatill!



Start

Hur man skapar ett nytt login

1. Klicka pafliken “Start” . Start Personal | Courses
2. Klicka p&“ Create new login” .

W About L earnloop

W VL Viktoria

2= Create newlodin

£ Forgot youfehin?

Den hér rutan visss.

Create new login

Fill in the fields below and you will
receive your password by mail almost immediately.

First name: IF'eter

Surname: |.J|:|hnsc|n

User Mame: |F'epe

eldail: |peter.j@cnmpany.cnm

Create login L\E!

3. Fyll i fornamn, efternamn, anvandarnamn och e-postadress.

4. Klickapa“Create login”.

Du f& ett medde ande som uppmanar dig att kontrollerar din e-post.

5. Lis din e-post och kom ihig losenordet (password) som du far dér och tank pa at
det maste skrivas exakt likadant som i mejlet dvs med stora dler sma bokstéver.
Observera ocksa at stora” 0" kan forvaxlas med siffran noll. Prova bada dternativen
om du inte kommer in med ditt |6senord .



Vad man gdr om man gléomt sitt login

1. Klicka pafliken “Start”.

2 u

2. Klicka pa“Forgot your login”.

Start | Parsanall Courses

W About Learnloop
W L Miktaria

22 Create new lodin
S Forgot your login?

3. Skriv in din e-postadress, samma som du anvande né&r du registrerade dig dler den
adress som du eventuel It &ndrat till under " Preferences’ under fliken ” Start”.

Du kommer att f& ett e-postmedddande med information om ditt login.

4. Kolla din e-post



Personal

Hur man loggar in

Sasnart du klickar pafliken “Persond” dler pafliken “Courses’ ser du dennaruta.

Uszername and Password RBequired |

Enter uzername for Learmloop at quiz.infarmatilk. gu. se;

User Marne: IF'epe

Fazswiord: I“““““"i
] [:I Cancel

1. Fyll i ditt anvindarnamn (User Name).

2. Fyll i ditt l16senord (Password).

3. Klickap&“OK”.



Hur man andrar sitt Iosenord eller andrar/lagger till
annan personlig information

1. Klicka pafliken “Personal”.

2.Klickapa “Preferences”.

Den hér rutan visss.

Preferences

Iser Mame: IF'epe

I

Paszsword:

I

Confirm password:

Firstnarne: |F'eter

Surname: I.Johnson

Email: |peterj@cnmapny.cum

Homepage: I
Fieture: | ‘Browse... |
[~
Address:
H
=
Other info:
=

Update |

3. Ayl i ett nytt losenord efter “Password” och skriv det en gang till efter " Confirm
password”.

Om du vill kan du ocksafyllai adress, hemsdesadress, annan information om dig v, och
med browserknappen kan du sanda en fil med en bild av dig &l till webbservern. Fotona
méste varai JPEG(jpg) dler GIF(.gif) format.

Du kan &ndra dennainformation nér du vill.

4. Klickapd' Update”.

Informationen om dig och bilden kommer de andra kursdeltagarna kunna se nér de klickar pa
“Course members’ i kursmenyn.



Hur man anvander kalendern

Du kan hitta kalendern b&de under fliken “Persona” och under fliken “Courses’.

Du kan dltid vélja.om du enbart vill se anteckningarnai din personliga kaender dler i ndgon
av dina kurskaendrar ler om du vill se bade kursrel aterade och personliga anteckningar i en
och samma kalender.

1. Viilj en kalender som du vill sedler vdj "All” for at sedlaoch Klickapa
“show”.
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=
=
=
=
(]
=
(]
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11 6. |12 13 14 15 18 1
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5. Personal entries CEREEEE 9
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2. Vdj ménad och & genom ait klicka pa rét ménad/ar. Den innevarande ménaden &
den som automatiskt kommer upp nér du Gppnar din kalender.

3. Klicka pa pilarnafor at se foregaende och nastkommande méanad.

4. Klicka pa en veckas nummer for att se en veckokalender for just den veckan.

5. Klicka pa en dags datum for at laggatill en anteckning under detta datum.

6. Klicka pa en anteckning for att andra eller ta bort den. Endast administratoren kan

andralta bort kursrelaterade anteckningar dvs anteckningar som foljer efter ikonen

%



Hur man lagger till en anteckning i kalendern

1. Klickapaen dags datum i kaendern.

Du kommer att se den hér rutan.

i Add appointment - Netscape Wednesday

Close I —
2dd appointment to 19991103 ‘@

Personal calendar

10
StartTime: 12 =lfo0 =l =
Length: | Thr > e
Title: [Lunch 17
Text with Maria at Leo'sl ﬂ
24
Save | Clear |
1 o

®

2. Klicka pa pilarna efter "gtart time” och ”"length” och bestdm sarttid och léngd

genom ait klicka parétt tid/langd i listan som dyker upp.

3. Skriv en titel och eventudlt en text som forklarar titeln. (Titeln kan barainnehdla

atta bokstéver.)

4. Klickapa“Save”.
| kalendern kommer det du skrev efter “title” at synas som en anteckning
den dagen.

5. Klicka pa anteckningenfOr att se en ruta med den forklarande
texten.

# Netscape

| petete | Eait]

Wed 03 Nov 12:00 - 13:00
Lunch
with Maria at Leo’s

Saved T0-14 13:30 by Petar Johnson

Wednesday

i
L]

12:00 Lunch




Hur man andrar eller tar bort en anteckning i kalendern
1. Klicka pa anteckningen som du vill andra dler tabort.
Wednesday

3
12:00 Lunich

=

Den hér rutan visss.

#£-Netscape

Bisza’| pelete | Edit]

Wed 03 Nov 12:00 - 13:00
Lunch
with Maria at Leo’s

Saved T0-{4 13:30 by Peter Johnason

Andra

2. Klickapa"Edit”.
En didogruta visss.
2. Gor dina éndringar. (Se Hur ldgger man till en anteckning i kalendern)

3. Klickapa“Update”.

Ta bort

2. Klickapa”Delete”.

10



Courses

Hur man gar med i en ny kurs

1. Klickapafliken “Courses”.

Nu ser du tva mappar, “My courses’ och “Other Courses’. Om du redan deltar i en kurs kan
du se den kursens namn under “My Courses’. Du kan véja en ny kurs under “Other Courses’

2. Klicka pakursen som du vill gadmedi.

Start | Parsonall Courses

= Courses
—C3 My Courses

—g Other Courses
— .= Accounting
— & Asia

— .= Cultural 5
— = DoeP

— &= Econom
— s Enﬁnnm.

—8 EU

Du fér ett meddelande som beréitar om det & mdjligt att gamed i dennakurs dler inte. Ibland
kan man ga med direkt och blir automatiskt antagen om man klickar pa” Apply” och ibland
far man vanta pa et e-postmeddel ande fran administratoren, for ait veta om man blir antagen
dlerinte.

3. Klickapa“Apply” om du vill ansokatill kursen.

Né&r du har blivit antagen till en kurs kan du se att kursens namn har flyttat och ligger under
mappen “My Courses’.

Start | Fersonal | Courses |
= Courses

—Co Ny Courses

& Ecnnngﬁé

—Co Other Courses
= Accounting

4. Klickapa kursens namn for att kommain i den.

11



Vad man kan goéra under fliken "Courses” (en Oversikt)

Bilden nedan & et exempel pavad som kan finnasi en kursmeny. Kursmenyn & den graa
ytan till vénster och den kan du altid se medan du befinner dig i en kurs. Las under bilden
vad ikonernai menyn symboliserar.

Mer detdjerad information foljer pd sidorna 14-61. Dér finns ocksdinfomation om detva
moduler som inte & med i denna 6versikt, ndmligen Peer och Web-mall.

For att Skapa olika kursddlar anvander man detta Sk. edit/add (=andralléggactill) verktyg &
(senéstasdafér en dverskt Gver hur man anvander det).

Start | Personal | Courses |
- e_st-® &
f¢ Course memkb ;
W@ The broac
e ﬁ enahle th
the tools
&

eofoum 1 S
A= Forum 2 ﬁl.@

(i Survey o
show aﬂ‘@

1. Detta & en dd av introduktionssidan, vilken kan innendlainformation fran
adminigratorervl&raren.
2. Kursens namn. Klicka hér for att tervandatill introduktionssidan.
3. Course members. Klicka hér for att fainformation om de andra kursddltagarna.
4. Cdendar. Klicka hér for att kolla dinakalendrar.
5. Case (=fdl). Den som skapat ett fall kan avaktivera det for att gbra menyn kortare
och/dler for att gdmmadet som man inte arbetar med for tillfalet. | exemplet oven &
"Case 1" inaktivt och” Case 2” & aktivt.
6. Folder (=mapp). Du kan inte Oppna eller stanga en mapp. Att anvanda mappar &r ett sétt
att organisera de olika kursddlarna.
7. Group (=grupp). Den som skapat en grupp kan inbjuda andra kursmedlemmear att vara
med i gruppen. Endast gruppmediemmar kan [&ggactill moduler* till gruppen och
kursddtagare utanfor gruppen kan inte se éler tadd av dessa moduler.
8. Members. Genom ait klicka har kan du fainformation om gruppmedlemmarna
9. “Forum 1" & et sekventidlt forum och “Forum 2" & ett trdat forum. (Se sidan 25 om
skillnaden) Klicka pa ett forum for ait 14sa och ddltai diskussionen som forsi forumet.
10. List of Resources (=resurdista). Klickahér for at fatillgang till dler 1aggatill lanker i
resurdigtan. Det kan varalankar till dokument eller webbsidor.
11. Quiz. Klicka hér for att svarapafrégornai en quiz eler i en enké.
12. Utropstecknet beréttar att det finns ett nytt eler 8ndrat inldgg i detta forum.
13. “Show dl”. Klicka har for att seinnehdlet i inaktivafal och for at se de grupper som
du inte & medlemii.

* Moduler= forum, tradat forum, resurslista, quiz, peer, webmail

12



Vad man kan gdra med edit/add-verktyget

Start | Personal | Courses |
= Test 4
—#f Course members
— i Calendar
—al Case 2

Det hédr & edit/add (=andralléggartill) verktyget £ med vilket du kan andra, l&ggatill dler ta
bort kursdelar. Vad du kan gora beror del's pa vilka réttigheter administratoren har gett
kursdeltagarna och dels pa vad du kan gora med respektive kursdel. Du ser vilka dternativ du
har né& du klickar pa ett verktyg.

Observera att endast administratoren och den som som skapat kursdelen kan éndra éler ta
bort denna ddl.

Om adminidtratéren har gett kursdeltagarna ala réttigheter kan du:

Skapa fall, mappar, grupper eller moduler*

Klicka pa verktyget efter kursens namn dler efter ett fal, en mapp dler en grupp.
Exempd nr 1.

Du kan inte skapa fal, mappar, grupper dler moduler om du klickar pa verktyget efter en
modul. Exempd nr 2 och 3.

Byta namn paeller ta bort fall, mappar, grupper eller moduler*
Om du har skapat et fdl, en mapp, en grupp dler en modul kan du byta namn eler ta bort
den aktuella kursdelen. Klicka pa verktyget efter den. Exempel nr 1, 2 och 3

Andra informationen om en modul*
Om du har skapat en modul kan du dndra den information som du skrev in nér du skapade
modulen. Klicka pa verktyget efter modulen. Exempe nr. 2 och 3

Andra en quiz

Om du har skapat en quiz eler en enkét kan du gora den inaktiv/aktiv, andrallaggatill frégor
med mera. Klicka pa verktyget efter din quiz/enkét. Exempe nr 3

* Moduler= forum, trédat forum, resurslista, quiz, peer, webmail

13



Hur man skapar ett fall, en mapp eller en modul*

Hur du skapar quiz, peer och web-mail & mer utforligt beskrivet under Sna respektive
rubriker.

1. Klickapa edit/add-verktyget efter den kursdel dér du vill skapa négot.

Obseveraat du inte kan laggatill ndgot till en modul.

Start | Parscnal| Courses

= Test o

—§ Course members
— | Calendar
— gl Case 2

&,
&
&
B fembers
F=Forum 1 S
=Foumz2 &
eE|Resources &
o

Vad du kan skapa beror pa vilka réttigheter administratoren har gett kursdeltagarna. Du kan se
vilka aternativ du har i edit/add-rutan som dyker upp né&r du klickar pa verktyget.

2. Skriv ett namn pa

fallet/mappenvmodulen i faltet efter Edit/Add

“Create new”.

Create new: dpeter'g
3. Klicka pa knappen fore det du vill

skapa. e Group

M Case

O Folder

[¥= Forum

= Threaded Forum
Resources

Qe Quiz

G T

4.Klickapa “ Create”.

B S TS T

Fallet/mapperymodulen kommer att hamna dar du Create P%
vade att |1&gga den.

* Moduler= forum, trédat forum, resurslista, quiz, peer, webmail
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Hur man byter namn pa, aktiverar, avaktiverar eller tar
bort ett fall

Observera att endast administratoren eller den som skapet ett fal kan andraeler tabort det
och den som har skapat et fal kan inte ta bort det om ndgon annan har lagt till moduler dler
grupper till falet.

gis Case S0
1. Klicka pathe edit/add-verktyget efter gy Case ?
fellet. -3 Folder
Den hér rutan visas.
Edit/Add
Renarne case W Update |
Case status: Case is Active Deactivate |
Delete case: Delate |
Create new: d
¢ ¥ Group
& 01 Folder
" Bs Forum

= Threaded Forum
« Resources

Create |

Byta namn

2. Skriv ett nytt namn i fétet “Rename casg’.
3. Klickapa“Update”.

Aktivera/Avaktivera

2.Klickapa activate/deactivate-knappen for att andrafalets status.

Ta bort

2. Klickapa“Delete”.

15



Hur man byter namn pa eller tar bort en mapp

Observera att endast administratéren eller den som skapat en mapp kan dndra dller ta bort den
och den som har skapat en mapp kan inte ta bort den om ndgon annan har lagt till moduler

eller grupper under mappen.
1. Klickapa edit/add-verktyget efter mappen. |—|:| Feter's ﬁ

Den hér rutan visas.

Edit/Add

Rename folder: IPeter's Update |
Delete folder: Delete |

Create newe: Peter'sd
¢ @ Group
% 0O Folder
" [F= Forum
¢ = Threaded Forum
" | Resources

Create |

Byta namn

2. SKkriv ett nytt namn i fétet "Rename folder”.

3. Klicka pa“Update”.

Ta bort
4. Klickapa“Delete”.

16



Hur man skapar en grupp

Den som skapat en grupp kan inbjuda andra kursddtagare till sin grupp och bara
gruppmedlemmar kan laggactill moduler till gruppen. Du kan inte sedler tadd av dessa

moduler om du inte & gruppmedlem.

1. Klicka pa edit/add-verktyget efter den kursdd dér du vill 1&gga din grupp.

Observera at du inte kan l&ggatill grupper efter moduler dler efter andra grupper.

&= Test S

— i Course members
— 4 Calendar
gl Case 2
[ Group 1

# llemhbers

&
&
&
[=Forum1 2
i
Resources
&

= Forum 2
esE|FesOUrces
Surve

Edit/add rutan visas.

2. Ge gruppen it namn och skriv namnet i
féltet “ Create new”.

3.Klickapa knappen fore “Group”. (Omdu
redan har skapat en grupp nagon annangtans
kan du vdjadternativet “Add existing

group”)

4. Klickapd“Create”.

Start | Persgonal | Courses |

Edit/Add

Create new: /|Group 2

O Folder
& @ Group
¥ Add existing group

Z= Forum

= Threaded Forum
Resources

Qi Quiz

Create E!

TN

En ruta som heter “ Edit group members’ dyker upp. (Se ndstasidanr 3 Hur man ldgger till

/tar bort gruppmedlemmar)

17



Hur man lagger till/tar bort gruppmedlemmar

Observera att endast administrattren eler den som skapat gruppen kan 1&ggatill dler tabort
gruppmediemmar.

Eroup 2
1. Klicka pd”members” under gruppens namn. Mk

Du f& fram en lista 6ver gruppmedlemmarna.

2. Klicka pa“Edit group members” under ligtan.

Den hér rutan visss.

Edit group members

Group created by:Peter Johnson

Members
Johnson_Feter_[13)

<< | éllijij artin_{17) -
erg_Britt_(B)
Onnerby_Daniel_{1)

3> |

Other users

Update |

| det vandrafatet ser du namnen pa dem som redan & gruppmediemmar och i det hogra fatet
ser du namnen pa dlaandra kursddtagare.
3.Klickapa namnet/namnen pa den/dem som du vill 1&ggatill/ta bort.

4. Klickapa pilarna som pekar till vangter for att 1aggatill medlemmar och klickapa
pilarna som pekar till hoger for at ta bort medlemmar fran gruppen.

5. Klickapa“Update”.
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Hur man byter namn pa, flyttar eller tar bort en grupp

Obsarvera att endast administratoren eller den som skapat gruppen kan byta namn pd, flytta
eller tabort en grupp och den som skapat gruppen kan inte flytta eler ta bort en grupp om
nagon annan har lagt till moduler till gruppen.

1. Klicka pa edit/add-verktyget efter gruppens F's group ﬁ
namn. ermbers

Den hér rutan visss.

Edit/Add
Fename group: ||:~-5 group Update |
Remove group: Rermove |

Delete group: Delete

Byta namn

2. Andra namnet i fatet “Rename group’”.

3. Klickapa“Update”.

Flytta en grupp

2 u

2. Klickapa“Remove”.

Om du flyttar en grupp kommer den ait forsvinna fran den plats dar du klickade pa verktyget
men inte frn andra stalen dar den eventudt finns. Om du bara flyttar den (remove) och inte
tar bort den (delete) blir det ocksa enkdlt att laggatill exakt denna grupp nésta gang du vill
skapa en grupp. Daklickar du barapa” Add excisting group” och vajer rétt grupp. (Sesid. 17
nr 3)

Ta bort en grupp

2. Klickapa“Delete” och gruppen kommer att forsvinna &ven pa de andra stédlen dér
den eventud|t finns.
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Hur man gor ett inlagg i ett forum

1. Klicka pa forumets namn eller ikon. Ett forumsikon ser ut sahér: (3=

Forumet visas och det kan se ut s hé.

A QE

A's theory
Lets discuss the article of A K. Do you think his theary i
Name Contribution

Alma Andersson  [You are right in one way Martin, but don't you think that we have
1999-11-05 10:37

Martin Green | think that A's theary is relevant because in every company that
1993-11-05 10:36

showe all

| exemplet ovan visas de tva senaste inlaggen i ett forum som heter “A’ s theory”.

2. Klicka p4 ikonen n for att skriva ett nytt inl&gg.

Den hér rutan visas.

¥+ New contribution to A's theory - Netscape

To find the answer to your cquestion Alwma, I ;I
suggest yvou to read page 198 again.

SenE | Clear |

3. Skriv ditt inligg.

4. Klickapa“Send”.
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A's theory

Lets discuss the article of A K. Do you think his 1

Hame

Contribution

B Peter Johnson
1999-11-05 10:57

To find the answer to your question Alma,l suggest you t
> Your new contribution #

Alma Andersson
1999-11-05 10:37

fou are right in one way hartin,d but don’t you think that »

Det nyainlégget kommer att visas Overst i forumet inom fem sekunder.
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Hur man andrar eller tar bort ett inlagg i ett forum

1. Klicka pa ikonen fore ditt namn.

Edit/Delete your contribution
|

_.’ Lets discuss the
#Iame Contribution

B Peter Johnson [To find the answer to youl
1999-11-05 10:57

Alma Andersson  [You are right in one way |
1999-11-05 10:537

Du kommer att se dennaruta.

Edit contribution

The entire contibution will he deleted ifyou subm

To find the answer to your quest|

Update[i Reszet | Cancel |

Andra

2. Andra ditt inl4gg genom &t redigerai textrutan,

3.Klickapa “Update”.

Ta bort
2. Sudda ut ditt inlégg och limna textrutan tom.

3. Klickapa“Update”.
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Hur man sOker efter ett ord/en fras i ett forum

1. Klickapathe sokikonen '::L verst i forumet.

Den hér rutan visss

Search in A's theory |Anj.f word j-—@

Iresults |Phrase |

® @™

2. Klickapa pilen och vdj “Any word” om du vill soka efter et ord dler “ Phrase” om
du vill sokaefter en hel fras.

3. Skriv ordet/frasen som du soker. (Du kan ocksa stka efter namn.)

4. Klickapa sokikonen.

| exemplet nedan kan du se hur resultatet visas. | dettafall blev det tvatréffar.

Found 2 hits

Peter Johnson [ think that the results tell us
1955-11-05 12:03.54

Martin Green [ would like to see some results.
1955-11-05 11:54. 32

Bacl to discussion,




Hur man ser att det finns nya inlagg i ett forum

Det finnstva st att fa vetaifal ndgot har hant i forumet.

A.

N&r du ser ett litet rétt utropstecken efter namnet pa forumet vet du at négon har andrat i ett
inlsgg eller lagt till et nytt inlagg.

Bedstheory & |
| exemplet ovan finns det altsa et nytt dler et andrat inldgg i forumet “A4 s theory .

Utropstecknet forsvinner forst om du efter at havarit innei forumet klickar pa“show
all”/”’show active’ i dutet av menyn dler om du gar ut ur kursen och kommer tillbakaigen.

B.

Du kan fa et e-postmedded ande varje gang ndgot har andratsi forumet.

1. Klicka pa den hér ikonen .som finns 6verst pa Sidan nér du & innei et
forum.

Den hér rutan visss

Preferences for Peter Johnson in A's theory

If you check this box and click Update, you will receive an email for every new v
or edited message in this forum. Uncheck to unsubscribe.

Update [i

2. Klicka i den lilla rutan efter texten.

3. Klickapa“Update”.
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Hur man byter namn pa, andrar information om eller tar
bort ett forum

Observera att det bara & administratoren och den som skapat forumet som kan byta namn pa,
andrainformation om dler ta bort ett forum. De inldgg som andra ddtagare gjort i ett forum
forsvinner ocksa om forumet tas bort.

1. Klicka pa edit/add-verktyget efter forumets namn. {3=i's theory ﬁ

Den hér rutan visas.

Edit forum

Created by: Peter Johnson
Marne: |25 theory

Info: Lets discuss the article of A K. =)
Do ywou think his theary is relevant
to our problem?

Lipdate |
Delete:  Delete |

Byta namn

2. Byt namn genom att skrivain et nytt namn i fétet “Name'.

3. Klickapa“Update”.

Andra information

2. Andra informationen i fatet “Information”.

3. Klickapa“Update”.

Ta bort
2. Klickapa“Delete”.
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Skillnaden mellan ett forum och ett tradat forum och hur

man tar del i ett tradat forum

Skillnaden mellan ett (sekventidlt) forum och ett trédat forum & att i ett forum visasinléggen
i kronologisk ordning med det senaste inlagget dverst, medan man i ett trédat forum har
mdjlighet att placerasinainlagg dér de innehdlsméssigt hdr hemma,

Nedan finns ett exempd pa et tradat forum med de tva trédama dler samtalsimnena
Advantages och New functions.

Martin inledde den forsta tréden (Advantages). Almaoch Peter svarade Martin, och Martin
svarade pa Peters svar.

Almainledde den andra tréden (New functions). Britt svarade Alma.

Den som startar en trad ger det samtalsamnet en rubrik och svaren pa dettaforstainlagg fa da
et "Re’ (reply=svar) i sin rubrik.

Man kan ocksa grafiskt se vilkainlagg som hor ihop. Inlagget som inleder tréden ligger langst
ut till vanster. Svaren pa dettainlagg ligger ett sndpp intill hdger och svaren pa svaren ligger
yiterligare et steg in till hdger.

X T4

Martin Green (1999-11-08 13:34 updated 1998-11-08 13:41) | Q}[|

Advantages
I think the best thing with LearnLoop is the forum and that it is pdated evary five

seconds.
> [Alma Andersson| (1335-11-08 13:35) [ MKGD

Re:Advantages
‘fes, | like the forums too, and | like that you as a user may create
evarything.

|4
° |Peter Juhnsun|(1999-11-0813:3? updated 1999-11-08 13:41) |ﬂ|reply|

Re:Advantages
Do you like the threaded forum as well? | think it is difficult to follow a
discussion in a threded forurm when there are a lot of contributions made.

. |I'l.||artin Ezar | (1999-11-08 13:40 updated 1955-11-08 13:41) |reg|y|

Re:Re:Advantages

Yes, | like the threaded forum, but to make it easier to follow you
may change the way it is displayed. Just click on the preferences
icon to see the alternatives.

Alma Andersson | {1890-11-08 13:45 updated 1999-11-08 13:50) | regly|

New functions
| miss the possibility of writing and editing a document together.

=]

Britt Klintenberg | (1995-11-08 13:47 updated 1999-11-08 13:50) | regly_‘|

Re:New functions
I've read that this function is going to be added soon.

1. Klicka hér for att inleda en trad/ett samtalsamne.

2. Klicka hér for att soka efter ett ord eller en frasi forumet. (Sesid 24)

3. Klicka hér fér att vélja dina preferenser (dvs. hur du vill att inldggen skavisasdler
om du vill fae-postmeddelande varje gang nagot nytt har tillkommit i forumet).

4. Klicka hér for at svaraMartin dler Alma.

5. Klicka hér for att &ndrai ditt eget meddelande.
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Hur man gor ett inlagg i ett tradat forum

1. Klicka pa det tradade forum som du vill tadd i. Ikonen for ett tradat forum ser ut

sahéa: %
2. Klicka pa NeW for att inleda et nytt ssmtalsamne/en ny trad dler klicka
efter det inldgg som du vill svarapa
Den h& rutan visas.
New contribution/reply:
Advantages
Suhbject: |Re:Advantages
I [—
Type your new contribution here
Contribution:
H

Send !

3. Om duinleder en trad skriver du en rubrik/ett imne for tréden i fétet efter Subject
och sen skriver du ett inlégg i rutan Contribution. Om du inte inleder en trad utan bara
svarar paandras inlagg skriver du bara ditt meddelande i rutan Contribution.

4. Klickapd“Send”.



Hur man kan fa battre overblick 6ver en diskussion i ett
tradat forum

Du kan vdjahur du vill at inléggen i ett trédat forum ska presenteras pa skarmen.

1. Klickapa den hér ikonen 2= Gverst pasidaninnei forumet.

Den hér rutan visas.

Personal preferences for

Forum 2
Show contribution: r
This option requires javascript
Show thread: | M
Sort descending: r
Show the last contribution first.
Subscribe: r
Receive a mail for every new contribution
Show the last I?’ days.

LIFDATE |

2. Klicka i rutan/rutorna som du vill bocka for/bocka av.
| detre forsta rutorna kan du gora olika va angdende hur forumet visas pa skarmen. Du kan
bocka for et eler fleradternativ. Du kan ocksa vaja att inte bocka for dls. Provadig fram
till det som passar dig bast. Panastasida far du tre exempd pa hur det kan se ut.
Den fjarde rutan ska du kryssai om du vill fa et e-postmeddelande varje gang nagot nytt har
tillkommit i forumet.
| sstarutan fyller dui hur ménga dagar bakét du vill seinlagg frén. Ju dagar & dltid
foringdlt.

3. Klickapa“Update”.

P4 bilden ovan har endast det andra dternativet (Show threads) bockats for och man har valt
at bara seinlagg fran de senaste §u dagarna. Pa forgta bilden pa nasta sida ser du hur forumet
skulle kunna se ut om du gor dettava.

28



Du ser bara rubrikerna pa de olika inlaggen, vem som skrev det inledande inlagget och nér.
hor/han gjorde det. Inl&gg gjorda for mer @ gu dagar sedan ser du inte och inte heller gélva
inlaggen. Du fé&r dock en god Gverblick Gver vilkasom deltagit i diskussionen och kan lésade
olikainlaggen genom ait klicka pa inlaggets rubrik.

Martin Green | (1999-11-08 13:34 updated 1959-11-08 13:41) | reglyj‘
Advantages

=]

Alma Andersson ‘ (1999-11-08 13:35) | reglyj|
ReAdvantages

=]

Peter Johnson ‘ (1999-11-08 1337 updated 1999-11-08 13:41) ‘@ | reglyj‘
ReAdvantages

u | Martin Green ‘ {1999-11-08 1340 updated 1993-11-08 13:41) ‘ reply|
Re:He:Advantages

Alma Andersson ‘ (1888-11-08 13:45 updated 1995-11-08 1 3:50) | regly|
Bew functions

[n)

Britt Klintenbery | (1999-11-08 13:47 updated 1999-11-08 1 3:50) | regl}{‘
Be:Mew functions

Om du bara bockar for det forsta aternativet “ Show contributions” (Se bilden pa foregéende
sida) kommer du ait se varje tréds inledande inlégg och dess rubrik samt vem som skrev
inlégget och né& hon/han gjorde det. Sa har skulle forumet kunna se ut om du gor dettaval.

For att kunnalasa svaren klickar du pa“Show replies”

Martin Green | {1999-11-08 13:34 updated 1999-11-08 15:33) | reply
Advantages

[ think the best thing with LearnLoop is the forum and that it is updated
every five secands.

Show replies (Replies:?)
* | Alma Andersson | (1999-11-08 13:45 updated 1999-11-08 15:32) | reply

New functions

| miss the possibility of writing and editing a document together.
Show replies (Replies:2)

Om du inte bockar for négot dternativ kommer du bara att se rubrikerna pa de inledande

inlaggen och vem som skrivit inlagget och nér han/hon gjorde det. Klicka pa rubrikerna ler
pa“Show replies” for at lasainlaggen.

Martin Green | (19959-11-08 13:34 updated 19959-11-08 13:41) | reply
Advantages

Show replies (Feplies:2)

Alma Andersson | (19959-11-08 13:45 updated 1999-11-08 134807 | reply

Mew functions
Show replies (Replies: 1)
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Hur man hittar "forsvunna” inlagg

Det & &t att tro att inlégg har forsvunnit né&r man inte ser dem. | preferencesrutan i det

trédade forumet & det foringdlt att du bara ser inléggen fran de senaste §u dagarna. Se

bilden och instruktioner pasidan 29 ”Hur man kan fa béittre overblick éver en diskussion i ett
tradat forum”

Fyll i en hogre siffradn gu for at seinlégg frén fler dagar innandu klickar ”Update .
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Vad ar en resurslista och hur anvander man den

En resurdigta kan innehdllalankar till webbsidor (URL) dler lankar till olikafiler.

1. Klicka pdikonen for resurser i o Case 2 o
kursmenyn. sl ks e

Reaurdigtan visss.

afElinks

—Cg Mews
& Eco newsletter
& WHO
—Cg Papers
Wartin's
—Cg Vighettes

E picture
2 e

Resurligan i exemplet ovan innehdler tre mappar (News, Papers och Vignettes) med tre
dokument (Martin’s, picture och text) och tvdwebbsidor (Eco newsletter och WHO).

Treeeeee B

2. Klickapaenlink for at kommatill sidan eler dokumentet.

Lagga till en mapp/lank

2. Klicka pa det dversta edit/add-verktyget & dler nagon av edit/add verktygen
efter mapparna for att 1aggactill mappar dler |&nkar. (See Hur man ldgger till URL-
sidor eller filer)

Byta namn pa eller ta bort en mapp/lank

2. Om du har lagt till en mapp dler en lank kan du ocksa byta namn paden dler ta
bort den genom ait klicka pa verktyget efter dess namn.
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Hur man lagger till webbsidor eller filer i resurslistan

1. Klicka pa edit/add-verktyget efter namnet _
pa resurdistan eller efter ndgon av mapparma eglinks

—g Mews
& Econewslefter %
& YWHO &

— Fapers
Martin's %

En edit/add sdavisas.

URL

Mame: |

URL:  [http:ir

[l e LIRL |
File

Mame: |F's paper

File: |C:1WINDDWEIF’mﬂIestetEHMy Cocurmen| Browse...

Lipload file |

Lagga till en webbsida

2. SKriv ett namn | fatet efter “Name” under rubriken URL.
3. Skriv in adressen till webbsdan.

4. Klickapa“New URL”

Lagga till en fil

2. Skriv ett namn | fdtet efter “ Name” under rubriken File.
3. Anvand knappen “Browse” for ait hittafilen.
4. Dubbelklicka pafilens namn. Du kommer at se adressen i faltet efter “ File .

5. Klicka pa“Upload file”
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Hur man byter namn pa, andrar information om, eller tar

bort en resurslista

Observera at endast administratoren eller den som skapat en resurdistakan bytanamn pa
den, andra informationen om den dler ta bort den, och om du tar bort en resurdistatar du

ocksa bort de lankar som andra kan ha sparat.

1. Klicka paedit/add-verktyget efter resurdistans namn i kursmenyn.

M Caze? S
|in|-:s fﬁf%
Den hér rutan visss.

Edit resources

Marne: |Iinks

Info: Here we may upload| :l

| |

Delete: | Delete |

Byta namn

2. Andra namnet i fatet efter “Name’.

Andra information

2. Andra informationen i rutan efter “Information’”.

Ta bort
2. Klickapa“Delete”.
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Vad ar en quiz eller en survey(enkat)?

En quiz dler en survey & en samling frégor dér varje fraga har mingt tva svarslterndtiv.

| en quiz & svarsdternaiven antingen rét dler fel medan det i en enké inte finns négra
korrrekta eller inkorrekta svar eftersom den & tankt att fungera som en enk&undersokning.
Hédanefter anvander vi ordet enkdt igdlet for survey i dennamanud.

Det har diskuterats vad och hur mycket man egentligen 1& sg av att besvara dennatyp av
flervasfrégor. Vi tror at man |& Sg mer om man §av f& konstruera frigorna. Att konstruera
relevanta frégor med rimliga svarsaternativ kréver mycket mer eftertanke och man méste
sittasgini et amne ordentligt for at kunna gora vettiga frégor.

| LearnLoop har darfér &ven kursdeltagaren majlighet att skapa en quiz eler enkdt med
flervasfragor.

En quiz/enkét kan ocksavara ett bra underlag for en diskussion dller en intressant avdutning
av densamma. En enké&t kan naturligtvis aven anvandas for utvérdering av kursen.

Introduktion till att skapa en quiz/enkéat

Né&r du ska skapa en quiz/enka kommer du forst till en sda som heter “Preferences’. Dér
vdjer du dikaingdlningar och bestémmer utformningen av din quiz/enkét. N& du har sparat
denna sida kommer du automatiskt till en Sdamed ett formular dér du fyller i din forsafraga
Du fyller i et formul&r for vaje fraga

Din quiz/enkéa kommer at synasi kursmenyn och varafardig att anvandas safort du & klar
med den forsta fragan. Om du inte vill det maste du avaktivera den. (Se Hur man aktiverar/
avaktiverar en quiz/enkidt)

Du kan dltid &ervandatill sidan " Preferences’ och gora andringar i dinaingtainingar. Du
kan aktivera, avaktivera din quiz/enké né& du vill. Du kan 8ndra, 1&ggatill, flytta eler ta bort
fragor. Du kan sika efter frégor som du anvéant tidigare for at laggatill dem och naturligtvis
kan du ta bort hela din quiz/enkd om du vill.

Nér kursdeltagarna har svarat pa en guiz kan du se resultatet for varje anvandare, och bade i
en quiz ochi en enkét kan du se resultatet for varje fraga presenterat med et stapeldiagram.

For att gora ovanstéende andringar eller for att kolla resultatet |—Select action— =l
anvander du dig av de adminigtrativasidorna. Du vajer rét sida —_Select action—
med " Select action” -rutan som finns éverst pa vaije sida. Sehild Edit preferences

hér intill. Add new questions

=et activelinactive
View added guestions
Search guestion
Delete guiz

Fesults by user
Results by guestion

Panagta sidafinns en kort forklaring till vad man kan gérapa
varje sddan adminigtrativ sida och mer detdjerad information
finns pa Sdorna som fdljer.

Observera at det bara & administratoren och den som skapat en
quiz/enkat som kan géra andringar och som kan se resultatet foér dla anvandare.



Vad man kan goéra pa de administrativa sidorna
(en Oversikt)

---Select action---

_-Select action---
For at goraandringar i din quiz/enkét dler for att se EI:Ii’[ preferences

fragorna och resultaten anvander du de adminigtrativa

sidorna Klicka p& namnet pé din quizienkét och VA Add new guestions

sedan rétt sidamed hjélp av pilen bredvid ” Sdect Set activelinactive

action” -rutan, som du dltid finner 6verst pavarje Sda Yiew added guestions
mearch gquestion
Delete quiz

Fesults by user
Fesults by question

[

Edit preferences Du kan véja utformning och regler for din quiz/enk&, tex om du vill att det
skavaramgjligt att besvara en quiz mer &n en gang, om kursdeltagarna ska kunna se de
korrekta svaren pa fragorna, vilken farg bakgrunden till fragorna ska ha, sista datum for att
besvara en quiz/enkét.

Add new questions Du kan lggatill nyafragor. Du fyller i samma formul& som du
anvander nar du for forsta gangen skapar fragor till en guiz/enké.

Set active/inactive Du kan aktiveraeler avaktiveraen quiz/enkét. Kursddtagarna kan inte
ens se den i menyn om den & inaktiv.

View added questions Du kan sedlafrégor i din quiz/enké och du kan andra, flyttaeler ta
bort dem.

Search question Du kan ska efter fragor som du har flyttat pa eler som du har skapat i en
annan quiz/enkét. Né&r du hittar en fragakan du vdjaatt 1aggatill den.

Adminigtratoren har tillgang till ala detagares frégor och du har tillgng till dlade frégor

dom du v har skapat och flyttat pa (remove).

Man kan dock inte soka efter och finna fragor som helt tagits bort (delete).

Delete quiz Du kan bort din quiz/enkét.

Results by user Du kan se resultatet for varje enskild deltagare. FOr en quiz betyder det
podngsumman samt nér och hur ménga ganger deltagaren har svarat pa frégorna, medan du
for en enkét endast f& veta om personen i fréga besvarat frégornaochi safal vid vilken
tidpunkt.

Results by question Du kan se varje frga och dess svarsdterndiv tillsammans med et
Stapelgram som redovisar hur manga som valt respektive dterndiv.
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Hur man skapar en quiz/enkat

1. Klickapa edit/add-verktyget & efter den kursdd dér du vill placeradin

quiz/enkét.
Den hér rutan visas. Edit/Add
N
Create new: [Survey
O Folder

[E= Forum

~
= Threaded Forum
o Resources

¥ Qi Quiz /

Create |

2. Fylli ett namn i fatet “Create new”.
3. Klickapa knappen fore “Quiz".

4. Klickapa“Create”.

Nu kommer du till “Preferences page’.

5. Vilj bland altemativen for att utformadin quiz/enkét. (Se detaljer i Hur man
viljer utformning och instdllningar i en quiz/enkdt)

6. Klickapa“Save preferences”.

Sidan “New Questions’ visas.
7. Fyll i blanketten. (Se Hur man ldgger till frdgor)
8. Klickapa“Save question”

Ett nytt formulda kommer upp varje gang du klickar pa“ Save Question”, sa att du kan
fortsitta at 1aggatill fragor. Fyll i et formulér for varje fraga

Din quiz/enkét kommer att synasi kursmenyn och varafardig at anvandas s fort du & klar

med den forsta fragan. Om du inte vill det maste du avaktivera den. (Se Hur man aktiverar/
avaktiverar en quiz/enkidt)
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Hur man valjer utformning och installningar i en
quiz/enkéat

1. Klickapa edit/add-verktyget efter namnet padin T
quiz/enkét. ~Qu=Survey

“Preferences’ sidan visas med “ Sdect action” -rutan overst.

|---Se|ect action--- j

Preferences for LLSurvey

Use this page to customize your gquiz/survey.

Hame: LLSLINEy

Quiz or Survey?

A qguiz is a collection of one or more questions that each has a right or wrong answer -
a survey is Just to investigate the participants views in a certain area.

Quiz
Survey ¥

[Leave blank, for no last date Format: ddfmrx_l,w]

Last day to participate in the Quiz/Surey Type here — —» > [30/05/2000

Select Background colour for your questions.

Elther colour:
JavaScript validation.
When the users submit their answers to each guestion you have the option to display C||Ck here
a guestion to thern. E g: "Are you satisfied with your answer?"
An example
If wou leave it hlank the user will not receive an alert for every question. jaKz

2. | fatet till vanger kan du lasaforklaringar och i fatet till hoger skriver du text

dler klickar pa knappar efter de dternativ du vill vdja

3. Klickapa“Save preferences” |angst ner pasidan.

°u

Om du inte gor négrava och inte fyller i ndgon text utan direkt klickar pa“ Sav

preferences’, godkanner du det som & forinstallt och det betyder att du skapar du en quiz med
fragor pa vit botten utan sista datum for att besvara fragorna. Anvandarna kommer att kunna

vdjafler &n ett svarsdternativ pa varje fraga, de kan besvaradin quiz endast en gang, de
kommer ait f& se korrekt svar direkt efter et felsvar sdvd som efter avdutad quiz och de

kommer inte att kunna |sa ndgon text pa sartsdan som forklarar vad de skagoradler hur du
réknar poangen etc. Las de fdljande sidorna.om du vill vetamer om hur du §dv kan paverka

utfomningen av din quiz/enké.
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Efter varje avanitt/bild fran “ Preferences’ sidan forklaras hér vad du har at vaja paoch hur
det paverkar din quiz/enké.

Hame: ILL Cluiz

Quiz or Survey?
Quz &

A quiz is a collection of one or more guestions that each has a right or wrong Surey

answer - a suniey 15 just to investigate the participants wiews in a certain
area.

En quiz dler en enkét & en samling frégor dér varje fraga har mingt tva svarsdterndtiv.

| en quiz & svarsdternativen antingen rétt eller fel medan det i en enkét inte finns négra
korrrekta eller inkorrekta svar eftersom den & tankt att fungera som en enk&tundersokning.
V] quiz dler enkét genom ait klicka pa knappen efter rétt aternativ. Survey=enkéa

o ) ) {Leave blank for no last date Formatddimmibysyd
Last day to participate in the Quiz/Surey |20II3212IJIZID

Hér fyller dui ett Sstadatum for at besvarafrgorna. Skriv datumet med &ta siffror i
ordningen dag, manad, & med et snedstreck fore manad och &. Du kan lamna fétet tomt om
du inte vill sita ett Sstadatum.

Withite [l
Antique White
Mint Cream

Select Background colour for your questions.

LearnLoop Blue

Coral (o

Tan (o

| RojalBlue
Gainghoro

Other calaur:
[red

Hér vdjer du bakgrundsfarg till dina frégor. Klicka pa knappen efter den farg du védjer dler
skriv gélv inenfarg i fatet “ Other colour”.

JavaScript validation.

YWhen the users submit their answers to each guestion you have the option to
display a guestion to them. E g "Are you satisfied with your answer?"

An example

If you leave it blank the user will not receive an alert for every question. IOK?

Om du vill att den som besvarar fragorna ska reflektera et par sekunder extra Over sitt svar
innan hon/han g& vidare till nésta fraga kan det varaen god idé ait fréga om horvhan & ndjd
med sitt svar. Har kan du skrivain en sidan frégasom i safal dyker upp varje gng man

Klickar "submit” efter Sitt svar. Lamna fdtet tomt om du inte vill att de ska fa en sadan fréga.
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Always display checkboxes? Always checkhoxes O

Depends on guestionftadiobuttons o

Om du vdjer dternativet “ Always checkboxes’ kommer det altid att visas rutor fore
svarsdternaiven vilket innebér att deltagaren kan klicka for fler an ett svarsalternativ.

Om du vdjer “Depends on question/radio buttons’ kommer det att visas knappar fore de
svarsdternativ dér baraert svar & rétt och rutor fore svarsalternativ dér mer én ett svar & réit.
Det betyder att det blir [&tare fOr den som besvarar en quiz eftersom horvhan ser nér det
récker med ett svar och nér det kravs att fler svarsdternativ kryssas for.

Om du hdller pa att skapa en enkét och vajer det senare dternativet betyder det att det bara
visas knappar fore svaren och at det darfor baragér att klickai ers svar till vaije fréga

Randomize questions?
Mg

If you choose na your questions will be displayed in the order vou create vag A%
therm - ves will result in a randarn display arder.

Hér kan du vajaom du vill at dinafragor skavisasi olika ordning varje gang négon besvarar
dem dler om de skavisasi den ordning du skrev in dem. Klicka“No” om du inte vill &t de
ska blandas och klicka“Yes’ om du vill att fragorna hela tiden skakommai olika ordning.
Det sstakanske & lampligt om du gor ett test och inte vill att deltagarna ska minnas fragorna
efter Snanummer.

Foljande fyraingdlningar behdver du baragoraom du hdler pa at skapaen quiz. Om du
skapar en enkét kan du hoppadirekt till den sistarutan dér du fyller i texten som skavisas pa
Sartsidan.

View solution?
Yes (fecommended) ™

Allowr the participants to view the answer and solution(if supplied) after each Mo
guestian?

Allowe the participants to view the correct answers to the guestions they Yes (recommended) &
missed when the quiz is finished? Mo

Klickapa“Yes' efter den forstafragan ovan om du vill att deltagaren skafa se det rétta svaret
direkt efter att hon/nan har svarat fel paen fraga Klickapa“No” om du inte vill detta
Klickapd“Yes' efter den andrafrégan ovan om du vill att deltagaren ska kunna se de réta
svaren efter avdutad guiz. Klickapa“No” om du inte vill detta.

Om du kombinerar svaren pa dessatva fragor kan du dltsa fa fyra olika kombinationer.

Om du ocksa har skrivit in en [6sning (solution) nér du skapade frégan kommer den ait visas
tillsammans med det korrekta svaret. (Se Hur man ligger till nya fragor till en quiz/enkiit)

Several times? Several times

. . . . . Once ¢
Should it be possible to answer the quiz several times ar just once?

Har kan du véjaom det skavaramdjligt att svarapadin quiz fleraganger dler endast en
gang Om du klickar pa knappen efter “ Severd times’ kan deltagaren svar padin quiz hur
mangaganger som hdlst Svida du inte kombinerar detta val med att begransa antd fragor per
omgang.(Se exempel B hér nedanfor). Om du klickar efter "Once” ovan kan varje ddtagare
endast besvara din quiz en gang.
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Nr of questions for each occasion?

If you select/create a large number of question for your quiz, perhaps you

wouldn't like to give the participants ALL the guestions right away. By |
choaosing this option you can give the paticipants a random subset of

guestions from your set of gquestions. Leave it blank or set to zero{0) for no

limit.

Omdu vajer ut dler skapar et stort antal frégor for din quiz kanske du inte vill att deltagarna
skafadlafrégornavid ett och sammatillfale. Genom at fyllai en sffrai fatet ovan anger

du hur ménga frégor deltagaren skafa se per omgang, och om du samtidigt svarade“Yes’ pa
den tidigare fragan om ait blanda frégorna (Randomize questions?) I&ter du deltagaren faen
dumpvis uppséttning av dina fragor vid varje forsok. Lamnafdtet tomt om du vill at dla
frégorna ska visss vid varje omgang.

Exempe A. Du skapar 50 frégor och du fyller i 10 frégor for varje omgang i fdtet ovan. Du
har samtidigt valt at deltagarna bara ska kunna besvaradin guiz en gang ("Once” paden
tidigare fragan Severd times?). Ddtagaren f&r da baramdjlighet att besvaratio fragor och kan
sedan inte besvar de 6vriga 40. De olika anvandarna kommer inte att faexakt samma
uppsittning frégor om du ocksavat “Yes' pafragan om at blanda fragorna (Randomize
questions?).

Exempe B. Du skapar 50 fragor och du fyller i 10 frégor for varje omgang i fétet ovan. Du

har samtidigt valt att deltagarna ska kunna besvaradin quiz flera gianger (" Severd times’ pa
den tidigare frgan Severd times?) meni dettafal blir resultatet att deltagaren endast kan
besvara din quiz fem ganger dvs sAmanga ganger som det tar at besvaradla 50 fragornaom
man svarar patio varje omgang.

Ddtagaren kommer ait se fragornai den ordning du skapade dem eller blandade beroende
pavad du vade pa fragan " Randomize questions?” men horvhan kommer ddrig at se samma

frégatva ganger.

Startpage

same alternative answers to each question. f there are more than one alternative that is
carrect you will see checkboxes after the alternatives. If theres is anly one answer that is
carrect you will see radio buttons and it is not poosible to give more than one answer.
fou can answer the quiz several times and in case of wrong answer you will directly see
the carrect answer. Y ou will get 2 paoints for every carrect answer. If your answer is wrong
you will sometimes get a lead and then you can try to answer the question again.

If your answer is correct after this help, you will get half the score i.e., 1 point.

Good Luck]

| |

Save Preferences | Fezet |

Har kan du skrivain den text som forst méter deltagaren nér honvhan Klickar pa lanken till din
quiz/enkét. Texten kan till exempe innehdlainformation om nér du vill at dlaskahasvara
pafragora, ifal det & majligt att ange fler an ett svar, hur du réknar poang.

WWelcome to test your knowledge of LearnLoop. You will get a number of questions and ;l

40



Hur man lagger till nya fragor till en quiz/enkat

1. Klickapa edit/add-verktyget efter namnet padin
quiz/enké. —Q: Survey

2. Klicka pa pilen efter "select action” -rutan.
3. Klickapa“Add new questions”

Nedan ser du forsta dden av det formul& som da visas.

|---Se|e-:t acdion-— ﬂ

New guestions for LearnL.
It's possile to include standard HTMWL formatting such as bold [<hi=<rb=], dabs [2i==i=) and {ablas
The gasiest way to ged your guestions the way you wand them i pehaps toowte in s word processor (ke YWard)
ard sane it =2 HIMIL or to use an HIWL eddar (ke et=caps composern.

Uh=t pags do you chooss 1f you wankt to =dib guestioos? ;J
Quastinn; .
Type your gquestion here o
Cabtegory I you would like to save infornation about the calegory for this guestion, 1ype inthe keywords in thiz
field.
This iz uery suitable in case jou siould like to use this question in a laler guiz because i iz the
irformation in this fisld that is searchabla from the seach pags.
Jodt questions Type keywords here
Alternatives: V52 a5 mamy afemalies 35 you wish - smply aRarmziees wont ba incuded "—'h;f: i
Hyou need mane ab=maines ihan the anes below- contac the admini=iraior.
==t -1ap —— i - "l
1 Type answers here r

mdd mors queEstions= r _d
z r
o

e sdded gueacions |

3 jﬁ e

Click here if the answer 15 tfrug =—— E

4. Kriv in en fraga i fatet efter “Question”.

5. Skriv om du vill in et dler fleranyckelord i fdtet efter “ Category”.

Dessa nyckeord kan varatill hjdp om du vill soka efter frégor och laggatill demi
andraquiz dler om du har flyttat fragan och vill l&ggatill denigen. (Se Hur man séker
efter en fraga)

6. Skriv svarsalternativ, it dternativ i varje rutaoch max sex stycken.

7.Klickapa rutan/rutorna efter korrekt/korrekta svar om du hdller pa att gora frégor
till enquiz. | en enké finns det ju ingarétaeler felaktiga svar.



Nedan sar du fortsétningen pa formul&ret som visades ovan.

If you want to include a hint that iz diplayed in case of wrong answer.
If the uzer get it right after pour hint iz diplayed. it will lead to 1/2 the score.

=
Lead _|
|f pow want o include an explanation bo how to zolve the problem.
Thiz zolution will anly be dizplayed ta thoze that didn't submit the right answer and anly after the entire quiz iz completed.
Solution
=
A camment to yourself or any other administrator with access to this module.
=
Comment
=
Score The zcore for cormect answer. /l 2

Save question % Reset form I Type the score here

| fAtet efter "Lead” kan du vdjaatt ge en ledtrad om négon svarar fdl pa frégan. Deltagaren
kan da forsoka en andra gng med ett nytt svar, men far bara hava poangen om svaret &r rétt
denna gang.

| fAtet efter "Solution” kan du vdja ait skrivain en forklaring till eler en 1Gsning pa fragan.
Dennaforklaring kommer att visas tillsammans med det korrekta svaret om du pa

" Preferences’-sidan har valt att deltagarna ska kunna fa se de rétta svaren.

| fatet efter “Comment” kan du vaja att skrivain en kommentar som endast kan ldsas av dig
gdv dler av den/de administrator/er med tillgang till dennaquiz.

| rutan langst ner i hdgrahornet maste du fyllai poanganta for varje korrekt svar om du hdler
paait goraen quiz.

Obsarveraat du inte kafyllai ledtrédar, forklaringar dler poang om du hdller pAmed en
enkét.

8. Skriv text i rutorna om du vill ge ledtrédar, forklaringar dler kommentarer.
9. Fyll i hur ménga poiing varje rétt svar ger.

10. Klickapa“Save question”.

2n

Varje gang du klickar p&” Save Question” kommer ett nytt formular upp s at du kan fortsita
konstruera frégor.
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Hur man aktiverar eller avaktiverar en quiz/enkat

Du kan gora din quiz/enkét synlig eler osynlig for de andra ddtagarna nér du vill genom att
aktivera dller avaktivera den.

1. Klicka pé edit/add-verktyget efter namnet padin

e 5
quiz/enkét. e

Den som skapat en quiz/enkét dler adminigtrattren kan se en inaktiv quiz/enkd genom att
Klickapd“show dl” i dutet av kursmenyn.

2. Klicka pa pilen efter rutan “Select action”.
3. Klickapa“Set active/inactive”

Dennaddavisas.
hMake LL Quiz active and visible to users? v
(Fresent state is visihle)

et activelinactive RJ

4. Klicka i rutan for att bocka for eler for att ta bort bocken. Bocka for om du vill
goradin quiz/enkét aktiv och ta bort bocken om du vill géra den inaktiv.

5. Klicka pa knappen “Set active/inactive”.



Hur man ser hur fragorna i en quiz/enkat ser ut for
deltagarna eller hur man andrar pa fragor i en quiz/enkéat

1. Klicka p4 edit/add-verktyget efter namnet padin =
quiz/enkét. ~Qu- Survey ’f[%

2. Klicka pa pilen efter rutan “Select action” .

2 u

3. Klickapa“View added questions”.

En sidamed dinafrégor visas.

Vajefraga presenteras SAhér.
Nr Question
1 On what page do you choose background caolour to your questions?
f Remaove question I Yiew question I Delete Question I

Se hur frggorna ser ut for deltagarna

4, Klicka pa knappen “View question” .

Du kommer ait fa se frégan och svarsdternativen precis sa som det ser ut nér deltagaren ska
svara pafragan.

Andra pa en fraga

4. Klickapa numret fore friagan som du vill &ndrapa
Du fé& upp samma formuld som du fylldei nér du skapade fragan och du ser dladetajer som
dyu fylldei da Du kan &ndra pa fragan och svarsdternaiven, ange nya nyckelord, andra
podnganta osv. (Se Hur man ldigger till nya frdagor till en quix/enkt)

5. Gor dndringarna.

6. Klickapa“Save question”.



Hur man flyttar eller tar bort fragor fran en quiz/enkéat

Om du tar bort en farga kan du adrig se dler anvanda den mer.

Om du baraflyttar en fragakan du senare I&ggatill deni en annan quiz/enkét. Du Soker efter
fragan pa sidan ” Search question” och nér du hittar den & det enkdt at laggatill dentill den
quiz/surevy som du hdller pa at skapa. (Se Hur man liigger till redan firdiga frdgor till en
quiz/enkidt)

1. Klicka pi edit/add-verktyget efter namnet padin B
quiz/enkét. R
2. Klicka pa pilen efter rutan “Select action”.

3. Klickapa“View added questions”.

Vaje fréga presenteras sa hér.
Nr Question
1 On what page do you choose background colour to your questions?
Remove question I Yiew question I Delete Question |
Click to remove ! Click to delete 1

Flytta pa en fraga

2. Klickapa“Remove question”.

Ta bort en frgga

2. Klickapa“Delete question”.

&

45



Hur man lagger till redan fardiga fragor till en quiz/enkat

Na&r man skapar dler andrar pa en fréga har man majlighet at sparanyckelord i en rutasom
kallas* Category” (See Hur man ldigger till nya fragor till en quiz/enkiit)

Dessa nyckelord hjdper dig nér du vill 1aggatill sammafrégatill en ny quiz eller om du har
flyttat pa frégan och vill Iaggatill den igen. Dakan du soka efter fragan med hjdp av
nyckelord.

1. Klicka pa edit/add-verktyget following the name Gl
of your quiz.

Survey
2. Klicka pa pilen efter rutan ”select action”.
3. Klickapa“Search’”.

Dennasdavisas

Search in LL Quiz I.-"]'-.r'lj," word =]

Icn:-ln:uurl

R

4. Vilj med pilen efter “Any word” om du vill skrivaett éler fleraord. ” Any word”
vdjer du om du ska skrivaett ord. Vd " Phrase” om du skriver fleraord eler en he
mening.

5. Skriv nyckelordet/nyckelorden i fatet dér " colour’ nu & skrivet..

Om du inte har négot nyckelord kan du skrivain tecknet %. Daser du dlafrégor som

du har sparat.

5. Klicka p4 sokikonen som du ser [angst ner till hoger pa bilden ovan.
Frégan/frégorna visas pa detta Sit.

1 W Onwhat page do you choose background colour to your questions?

Lse selected qUEStiDﬂSE% |

Mew search
6. Klickai rutan “Use” fore fragan/fragorna som du vill laggatill.

7. Klicka pa knappen “Use selected questions”.

&
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Hur man tar bort en quiz/enkéat

Om du tar bort en quiz/enkét kan du adrig fatillbaka den igen.
Ett dternativ till att ta bort den & ju at sétaden inaktiv, sd at du kan aktiveraden om och
nar du vill. En inaktiv quiz/enkét & bara synlig for den som skapat den och fér

adminigtratoren.
1. Klickapa edit/add-verktyget efter namnet padin g
. i ollvE
quiz/enkét. ~Que Survey
2. Klicka pa pilen efter rutan” select action”.
3. Klickapa“Delete quiz’.

Systemet kommer tva ganger at fréga dig om du verkligen vill tabort din quiz och dl data
som & forknippad med den.

4. Klicka pa“ OK” tv&ginger.

Din quiz/enkét & borta.
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Hur man ser resultatet for varje deltagare i en quiz

1. Klicka pi edit/add-verktyget efter namnet padin Bl
Qs &

2. Klicka pa pilen efter rutan "select action”.

3. Klickapa“Results by user’.

Nar du kontrollerar resultatet av en quiz kommer du at fa se en lista med namn pade
deltagare som har svarat pa din quiz. Du ser &ven tidpunkten for nér de svarade, resultatet i
poadng och procent for varje datagare samt medel podngen.

Né&r du kontrollerar resultatet av en enkét ser du bara en lista Over vilka som svarat och
tidpunkten for det. Du kan adrig vare Sgi en quiz dler i en enkét kontrolleravad en viss
person svarat paen viss fréga.

Resultatet for deltagarna visas pa detta sitt.

Results for all participating users in LL Quiz

EES 8.00

LInige Participants: 4 Mr of runs: 13 Average: 3,85
Top score: 7.00

User © Occasion Score © Percent
Alma Andersson Wed December 07 [ 10:50) 5.00 B2 5%
Wed December 01 [ 10:59) 4.00 a0 0%

Martin Green Wed December 01 [ 11:26) 7.00 a7 A%
Peter Johnson Wed December 01 [ 11:20) 6.00 75 0%

| exemplet ovan kan du se att fyra deltagare har svarat pa quizen som heter “LL Quiz’ De har
svarat 13 ganger tillsammans. Maxpoangen & 8.00, medelpoangen & 3.85 och det basta
resultatet & 7.00.

Alma har besvarat quizen tva ganger, klockan 10,50 och 10,59 den forsta december. Vid det
forgatillfdlet hade hon 5 poéng vilket & 62,5 % av maxpodngen.

Martins resultat visas med en gré bakgrund, som visar att han innehar det basta resultatet.
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Hur man ser resultatet for varje fraga i en quiz/enkéat

1. Klicka pi edit/add-verktyget efter namnet padin

quiz/enkét. Qe Survey

2. Klicka pa pilen efter rutan” select action”.
3. Klickapa “Results by question”.

En sdavisas med samtliga frégor och resultaten pé dem.

Results for LL Quiz

Total number of runs: 13

Unigque participants: 4
Guestion nr; 1
You have created a group and you have added a forum to this group. Who can read the
discussion in this forum?

1 The group members only
2 The administrator and the group members

3 All the course members, but they cannot make contributions to the farum

6_ 5

e

R . .
2————=The number of submitted answers to each alternative
= 0
1
= The alternatives

Overd kan du se det totala antalet forsok (13) och hur manga deltagare (4) som har besvarat
quizen/enkéten.

Du ser ocksa varje fraga med dess svarsaternativ och du ser et stapeldiagram Gver hur svaren
har foddat g mellan de olika svarsdternativen. Ovanfor steplarna finns siffror som anger
exakt anta svar som respektive dternaiv fétt. | exemplet ovan & det sex svar pa dternativ
nummer tv3, vilket & det korrekta dternativet. Siffran sex & i fetdtil for at visaat detta & de
korrekta svaren.

&
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Hur man besvarar en quiz/enkéat

1. Klickapa quizikoneni kursmenyn. Q..

Du fé& upp en startsda dér den som skapat frégorna eventudlt har lagt in information
till dem som ska besvara frégora

2. Las startsidan.
3. Klickapa“Start”.

Du fé& se den forgta frgan och de olika svarsdternativen.

4. Klicka i den runda knappen (sk radioknapp) efter vad du tror & korrekt svar. Om

det inte & runda knappar efter svaren utan kryssrutor har du mgjlighet ait kryssai
mer an et svarsdterndiv.

Den som skapar en quiz/enkét bestdmmer om du ska fa se kryssrutor helatiden eller om du
endast ska fa se kryssrutor néar det finns fler an ett korrekt svar, och pa saviskunnavetaom
det forvantas att du ger ett dler flerasvar.

5. Klicka pa“ Submit”
Du méste hafyllt i et dternaiv och klickat submit for att komma vidaretill nésta fréga.
Om du besvarar en quiz f& du vetaom ditt svar & rét dler fd. Om ditt svar & fd fa du
ibland en ledtrad och kan pa nytt besvara fragan. Om diitt svar blir réit efter dennahjép far du
halva poangen.

Huruvida det korrekta svaret visas efter et felsvar beror pa vad skaparen av quizen har valt.
Ha/hon kan vdjanéar dler om du dlsfa se de rétta svaren. (Se Hur man ser sina egna
resultat och de korrekta svaren i en quiz )

Du kan endast besvara en enkét en gang. Hur manga ganger du kan besvaraen quiz beror pa
vad den som skapde quizen har valt.
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Hur man ser sina egna resultat och de korrekta svaren
en quiz

1. Klickapa namnet pa den quiz som du vill kontrollera

Du kan naturligtvis bara se dina egna resultat och det kan se ut S3 hér.

Total score for Peter Johnson
Occasion LY Percent
{Max 8,0)

Wed December 01 (11:20) \fiew:‘e;mrs | all 6.00 75 0%
Wed December 01 [15:34) "v:f‘:rerrnrs | all 7.00 a7 5%

Check errgrs‘/ Score for LL Quiz
Average Top Score Unigque participants | Nr of runs
4.1 70 4 14

| exemplet kan du se att maxpoangen & 8 at Peter har besvarat quizen tva ganger, klockan
11.20 och klockan 15.34 onsdagen den 1 december. Forsta gangen hade han 6 poang och detta
var 75% av maxpoangen. Andra gangen hade han béttre resultat och den gré bakgrunden visar
att detta & det basta resultatet négon haft.

Langst ner till vangter i rutan kan du se mede podngen (4,1) for ala som besvarat quizen.

Sedan foljer det basta resultatet nagon haft (7,0). | nasta ruta far du veta hur manga som

besvarat quizen (4) och i rutan langst ner till hoger visas antd forsok (14) som gjorts.

2. Klickapa“errors” frégan/frégorna du missade och de réta svaren.
3. Klickapa“all” for att se dlafragor med de rétta svaren.

Observera att du bara kan gora detta om den som skapade denna quiz har bestamt att du ska
kunna se dinafel och de rétta svaren
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Hur man ser resultaten av en enkat

1. Klickapa namnet pa den enkiit som du vill kolla

Nér du kontrollerar resultatet av en enkét ser du resultaten fréga for fraga. Du ser inganamn
och du kan inte urskilja dina egna svar. Du ser frégorna och svarsalternativen och et
stapeldiagram Over hur varje fraga har besvarats. Det kan se ut sa hér.

(Seocksd Hur man ser resultat per fidga )

Cluestion nr: 1
Do you use the email-push in any forum?

1 ves
2 no
3
1 2
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Vad ar Peer reviewing

Peer reviewing & nér en grupp kursdeltagare skriver rapporter dler uppsatser och sedan
granskar och kommenterar varandras arbeten.

Den modul i LearnLoop som heter Peer review gor det vadigt enkelt att administrera
publiceringen av texterna, ihopdumpningen av texter med granskare och publiceringen av
kommentarerna

Detagarna skriver/klistrar in och postar Sinatexter i Peermodulen sa att dlaandrai kursen
kan 18sa dem. Den som skapade modulen sétter et Sista datum nér dla postningar skavara
gjorda och fram till dess kan man gaiin och &ndrai sin egen text.

Skaparen av modulen best@mmer ocksa hur manga texter varje deltagare ska granska och 1&ter
systemet dumpaihop texter med granskare efter Ssta datum fér inldmning av text.

Vaje ddtagare ser sedan vilkenvilkatexter harvhon & dagd at granska och skriver dler
Klistrar in sina kommentarer. Det & inget som hindrar att man &ven ger kommentarer pa
Ovrigatexter.

Skaparen av modulen séitter ocksa et Sista datum da ala kommentarer skavarainne. Efter det
datumet kan man inte langre redigera sina kommentarer men dlakan gain och lésadlas
texter med tillhdrande kommentarer.
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Hur man skapar en Peermodul och hur man gor
installningar i den

1. Klicka pa et edit/add-verktyg i kursmenyn.
Edit/add rutan visas.
2. Skriv ett namn pa Peermodulen i faltet “Create New”.
3. Klickapa radioknappen fore “Peer review”.
4. Klickapa“Create”.
Du fér upp et formulr.
5. Fyll i de instruktioner som du vill at deltagarna skafanar de kommer till modulen
och ska posta sina texter samt de instruktioner som de skafanér det & dags att
kommentera varandras arbeten.

6. Fyll i antal texter som varje deltagare ska granska.

7. Fyll i ett sista datum for postande av texter och ett Sista datum fér postande av
kommentarer.

8. Klickapa“Save preferences”.

Du kan dltid &ndra padina preferensar genom ait klicka pa verktyget efter namnet pa
Peermodulen

Dédtagarna skriver snatexter och postar dem.

De kan gbra &ndringar i Snatexter fram till och med det Ssta datumet som du satt for
postande av texter. Du kan se de postade texterna genom att klicka pa namnet pa Peermodulen
(Se Hur man kan ldsa alla texter och kommentarer i en Peermodul)



Hur man slumpar ihop texter med granskare

Nér det sista datumet for postande av texter & ute kan du lata datorn Sumpaihop texter med
granskare. | preferenserna valde du hur ménga texter varje deltagare ska granska. (Se
foregdende sida)

1. Klickapa edit/add-verktyget efter namnet pa Peermodulen.

2. Klicka pa“Randomize Participants”.
Om en deltagare nu klickar pa namnet pa Peermodulen i kursmenyn kommer horvhan ait se
en Sdamed en dler flerasffror som foregas av tecknet #. Varje sffra representerar en text
som hon/han & dagd att granska. Hon/han klickar pa en siffra och kan |&sa texten och efter

rappporten finns en ruta déar man skriver dler klistrar in kommentarer (Se Hur man postar en
kommentar i Peermodulen)

Hur man postar en text i Peermodulen

1. Klickap& Peermodulens namn i kursmenyn.
Du far upp en sidamed tvarutor en for texten titel och en for gavatexten.

2. Skriv in en title i fatet “title’.

3. Skriv eller Klistra in din text i rutan “report”.

4. Klicka pa* Submit”
Du ser en sidamed ditt namn och titeln pa din text. Om andra ocksa postat sina texter ser du
&ven deras namn och titlarna pa deras texter.

Du klickar paen titd for att |asatexten. (Se Hur man kan ldsa alla texter och kommentarer i
en Peermodul) och du klickar pa en persons namn for ait skicka henne/honom ett mejl.
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Hur man gor andringar i en redan postad text

Om du ar utanfor Peermodulen

1. Klickapa Peermodulens namn i kursmenyn.

Om du ar inne i Peermodulen

1.a Klickapa“postings this far’

Du f& se en Sdamed namnet pa texterna och pa dem som har skrivit dem.
1.b. Klicka pA namnet padin text.

Du s din text i en textruta och langst ner pa sidan finns en submitknapp.
2. Gor andringar i din text.

3. Klicka pa“Submit”.

Du kan éndrai din text sAmycket du vill fram till och med det datum da postningstiden gér ut,

men sedan & det for sent

Hur man postar en kommentar i Peermodulen

1. Klickapa Peermodulens namn i kursmenyn.

Den héar menyn visas dverst pa den sida som kommer upp.

1 7 All reports Change comments Instructions

De tva siffrorna med tecknet # framfor & lankar till de tva texter som du ska granska.
Hur manga texter du & & agd att granska beror pa vad den som skapade Peermodulen har
bestamt.
2.Klickapa en av siffrorna.
Du kan l&sa texten och efter den finns en ruta fér din kommentar.

3. SKkriv eller Kklista in din kommentar i rutan.

4. Klickapa“Submit comment”
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Hur man gor andringar i en kommentar

1. Klickapa Peermodulens namn i kursmenyn.

Den hér menyn visas Gverst pa den sida som kommer upp.

1 ¥ Allreports Change comments Instructions

2. Klickapa“Change comments” .

Du ser nu en lista med titlarma pa de texter som du har granskat och du ser dina kommentarer
foljdaav lanken " edit”.

3. Klickapa“Edit”.
En sidakommer upp med din kommentar i tva versioner, den forsta for |asning och den andra
for redigering. Det betyder att du kan géra &ndringar och samtidigt jamfora dem med den
kommentar du forst skrev.

4. Gor dina andringar i den andra versonen av kommentaren.

5. Klicka pa“Submit comment”

Du kan &ndrai din kommentar sAmycket du vill fram till och med det datum da
postningstiden for kommentarer gér ut. Sedan & det for sent.
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Hur man kan lasa alla texter och kommentarer i en
Peermodul

1. Klickapa Peermodulens namn i kursmenyn.
Om postninggtiden inte & ute klickar du pa “Pogtings this far”.

N&r postningstiden har géit ut och nér texterna & ihopdumpade med respektive granskare
kommer dennameny et visas direkt.

1 #2 Allreports Change comments [nstructions

2. Klickapa“All reports”.

En sidan hér Sdavisas da

Peter Johnson 559 words

Martin_ Green Learn Loog 460 wards i Yes
Alma Andersson Collaborative legrning 415 waords 2

Britt Klintenherg Cloen Source 541 waords 2 Yes

Du kan se forfattarnas namn, titlarna pa deras texter, hur manga ord varje text innendler, hur
ménga kommentarer varje text har och vilken/vilka texter du har kommenterat. Ett "Yes' efter
en text betyder att du har kommenterat den.

3. Klicka pa forfattarens namn for att ssnda henne/honom ett mgjl.

4. Klicka patextenstitel for att |&satexten och/eller for at kommentera den.

5. Klicka pa siffrornai kolumnen “Nr of comments’ for at lasa kommentarerna eller
for &t redigera din egen kommentar till texten.
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Hur man gor for att [asa sin e-post via LearnLoop

Du kan inte skapa ett nytt e-post konto i LearnLoop men du kan genom LearnLoop anvanda
dina andra e-postkonton och kolla din post dit, svara pa dinamejl och skicka nya meddelande.
Om ndgon annan redan har skapat en modul for detta, en sk webmail kan du baraklicka pa
dess namn i kursmenyn och sedan skapa ditt eget “konto” enligt punkterna 5-8 nedan. For att
gav skapa en modul startar du fran punkt 1.

1. Klicka pa et edit/add-verktyg i kursmenyn dler i menyn under fliken ” Persond”.
Edit/add-rutan visas.

2. SKkriv ett namn i fatet “Create New”.

3.Klickapa den runda knappen fore “Web mail”.

4. Klickapd“Create”.

Den hér rutan visass.

Add new account!

Time: Subject: |From:
™ Select al

Delete | delete zelected mezseges.
Send mail |

5. Klicka pa“ Add new account”.

Den hér rutan visss.

Account name: IF'eter

Email-address: |peterjjj@cnmpanj,r.c:nm

hailserver name (POP3): |cnmpan3f. Carm

hailserver login: |pepe

I

Mailserver password:

Remember passwaord: 3

-

Delete messages: .
Removes the messages from the server after retrieval.

Sav
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6. Fyll i informationen om ditt ordinarie e-postkonto i faten. Se bilden ovan.

Du kan fyllai vilket namn du vill i det forga fatet meni de fyrafdljande faten maste du fylla

i den information som gdler for ditt ordinarie e-postkonto, dvs din e-postadress, namnet pa
servern dér ditt e-postkonto finns, ditt login och ditt |6ésenord som du normat anvander nér du
kollar din e-post.

7. Klickai rutan efter “Remember password” S att du bockar for den. Da behdver
du inte skrivain ditt |6senord varje gang du kollar din post. Observera att |6senordet
inte sparas s at ndgon annan kan se det om det skulle forsoka kolla din post!

Om du bockar for rutan efter “Delete messages’ kommer dinainkommande mgjl inte att
sparas pa ditt ordinarie konto efter att du har |ast dem via LearnLoop.

8. Klickapa“Save”.

Hur man kollar sin e-post samt svarar pa, skickar och tar
bort meddelanden

Né&r du har skapat ett nytt konto i webmailmodulen kommer en lank med “Check” och namnet
du vade pa ditt konto.

Kolla din e-post

Check Peter

edit remove

Add new account!

1. Klickap&“ Check”.

Den hér rutan visss.

Login: ||:|E|:|e

HEHEEE

Password: |
Remember: [v
Check. email L\\!

2. Fyll i ditt password/lésenord om du inte bockade for “ Remember password” nér
du skapade ditt konto.

3. Klicka pd“Check email”
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Om du har fétt post kan det se ut S har:

Check Peter

Add new account! ;
T 2Ok [EMOYVE

Time: Subject: From:
[ 1999-12-14 15:51| _thank you! britt{@ inform.gu. se

™ Select all

Delete | delete selected meszeges.

Send mail

4. Klicka palinken under “Subject” for at |asa ditt meddelande. | exemplet ovan
Klickar men dltsapa thank you!

Svara pa ett meddelande

N&r du lser ett mel kan du se en knapp som heter “Reply” 1angst ner pasidan.

5. Klickapa“Reply” for att fafram et formular dar du kan skriva ditt svar.
6. Skriv ditt svar.
7. Klickapa“Send mail”.

Observera att dina svarsmedde anden inte kommer att sparas.

Skicka meddelande

5. Klicka pa“Send mail” .
6. Skriv ditt meddelande i formularet som du f& fram.
7. Klickapa“Send mail”.

Observera att dina meddelanden inte kommer att sparas.
Ta bort ett meddelande

Dinainkommande mgjl sparasi LearnLoop. De sparas dven paditt ordinarie e-postkonto om
du inte bockade for “ Delete messages” né du skapade ditt webmailkonto i LearnLoop.

5. Bocka for rutan fore det meddelande du vill ta bort dler bocka for rutan “salect
dl” om du vill tabort dla dinainkommande meddd anden.

6. Klickapa“Delete”.



